VILLE DE

SAINT-PRIEST» Direction de ['urbanisme et de I'amenagement

«J’ai depose

un dossier»

HOTEL DE VILLE

Place Charles Ottina

Tl 04 72 23 48 48

du lundi au vendredi :
8h30-12h13 et 13h30-17h 30

Date de mise ajour : 11/2023

wwwyille-saint-priest.fr



Vous avez déposé un dossier d’'urbanisme ?

Déclaration préalable, permis de construire ou autorisation de travaux pour un ERP : quelle que
soit la nature de votre demande, celle-ci va maintenant étre examinée par nos services. Découvrez
les grandes étapes du traitement de votre dossier.

Apreés le récépissé de dépot

> Vous recevez un récépissé attestant l'enregistrement de votre dossier et mentionnant sa date de réception.
> Le service instructeur analyse votre projet et lance les consultations obligatoires.

On me demande des piéces complémentaires : que faire ?

Chaque type de dossier (déclaration préalable, permis de construire, autorisation de travaux...)
comporte une liste précise de piéces a fournir, indiquée dans le formulaire correspondant.

Ces pieces, définies par la réglementation, doivent étre claires et complétes pour que votre projet
soit correctement analysé. Il est donc courant que le service instructeur vous demande des piéces
complémentaires.

Pour toute question concernant les éléments manquants, contactez votre instructeur. Ses coordonnées
figurent dans le courrier ou le courriel que vous avez regu. Il pourra vous apporter les précisions
nécessaires et vous aider a compléter votre dossier. Lors de votre contact, pensez a mentionner :

> la référence de votre dossier,

> le nom de la personne en charge de votre dossier.

Modifier ou annuler un dossier a tout moment

Modifier un dossier Abandonner un dossier

> Si votre dossier est en cours d'instruction : > Si votre dossier est en cours d'instruction :
transmettez simplement les pieces modificatives. envoyez un courrier d'annulation.

> Si votre dossier a déja été accordé : déposez un > Si votre dossier a été accordé : adressez un
dossier modificatif ou une demande de transfert. courrier de retrait.

Le point sur les délais d’instruction

> Le récépissé indique le délai d'instruction de droit commun.
> Des délais spécifiques peuvent s'appliquer (ABF, ERP, etc.) ; un courrier vous en informera dans le mois suivant.

> Le délai d'instruction de votre dossier ne commencera a courir qu'a compter de la date de réception de
l'ensemble des piéces manquantes en mairie.

Mon autorisation est accordée : que faire ?

1 - Affichez l'autorisation 2 - Démarrez les travaux 3 - Déclarez l'achévement :

sur le terrain : dans le délai légal : > Envoyer la Déclaration Attestant

> Panneau visible depuis la voie > Délais : travaux a entreprendre 'Achévement et la Conformité
publique pour toute la durée du dans les 3 ans ou risques de des Travaux (DAACT).
chantier. peremption. > Délais de traitement : 3 mois

> L'autorisation n'est définitive > Envoyer la Déclaration (droit commun), 5 mois (ERP).
qu'en l'absence de recours ou d'Ouverture de Chantier (DOC).

> Pour les ERP du 1¢" groupe,
pensez a demander la visite
d’ouverture.

de retrait.




